
22

図
書
館
員
の
文
献
紹
介
と

　
　
　
　
　
資
料
の
活
用

「図書館にない資料の入手方法　その3 － 他大学の資料の利用について 資料取り寄せ編－
知っていると、知らないでは大違い！！ 図書館活用術⑥

　秋学期が始まりました。自分の新たな目標に
向かって学習意欲を燃やしている方や卒論作成
に向けて、資料集めをされている方も多いので
はないかと思います。
　「外大図書館　蔵書検索」で自分が閲覧した
い本を入力して探したけれど、所蔵がなかった
場合、前回は、自分が訪問可能な大学に訪問す
るにはどうすればよいかについてお話ししまし
た。今回は、訪問しないで郵便で取り寄せたい
場合、どうすればよいかについてお話ししてい
きます。
　その場合、前回同様閲覧カウンターにて「自
分が見たい資料があるのですが、他大学から取
り寄せたいのです。」と言って申込をして下さ
い。
　その時に、皆さんがどの資料を取り寄せた
いのか、明確にわかるように、できればCinii-
BooksやCinii-Articlesでの検索結果をプリント
アウトして閲覧カウンターに持参して頂くと、
助かります。その時に皆さんのお名前と学籍番
号と連絡先を必ずお書き下さい。あとで資料が
届いた時に皆さんに連絡することになります。
他大学から資料を取り寄せる場合、その送料、
または複写料は利用者の皆さんにご負担して頂く
ことになりますので、その事を了承してもらった
上で依頼する事になります。その費用の自己負担
が前回お話した他のサービスとは大きく異なると
ころです。
　ではまず図書を取り寄せる場合についてお話
ししましょう。他大学から図書を取り寄せる場
合、注意点がいくつかあります。借りた図書は、
館内のみ閲覧・複写できます。学外の持ち出し
は出来ません。ただし2週間から1 ヶ月借りま
すので、複写は著作権の範囲内で可能です。ま
た辞書や白書、年鑑などその所蔵大学で館外持
ち出し禁止になっているものは、借りる事が出

来ません。複写するときは、できるだけ丁寧に
扱って下さい。送料は重さ、大きさにもよりま
すが大体1000円はかかります。書店では絶版に
なっていて手に入らなくて、しかも最寄りの公
共図書館や大学にも所蔵がない場合にその本を
所蔵している全国の大学より取り寄せるという
方法を選択するのが、有効です。
　次に他大学の図書や雑誌を複写して送っても
らう場合についてお話しします。複写料と送料
を負担してもらいますが、大体1枚35円から40
円ぐらいで、複写するページ数にもよりますが、
送料は160円前後となります。
　Cinii-Articlesで「 機 関 リ ポ ジ ト リ 」 や

「J-Stage」などのリンクがある場合は、論文全
文のPDFがリンクされています。そちらをダ
ウンロードまたはプリントアウトすることが出
来ますので他大学に頼む必要はありません。
　ただしここで注意して頂きたいことは、論文
を学内でダウンロードする場合は、図書館閲覧
カウンター前や2階にある検索端末では出来ま
せん。必ず図書館の貸出PCまたは、マイコの
PCで必ず自分のUSBで行って下さい。
　他大学に図書や複写物を取り寄せる場合も依
頼して皆さんのお手元に届くのに約1週間はか
かりますので、依頼される場合は、時間的余裕
を見て依頼して頂けるととても助かります。
　もし急いでいて、その資料が近隣の大学に
ある場合は、近隣の大学に閲覧訪問する方法を
取って頂いた方がよいかもしれません。
　こうして図書館にない資料の入手方法につ
いていろいろお話して参りましたが、その場の
状況によっていろんな方法を駆使して卒論やレ
ポート等にご活用下さい。
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