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  上、左右２センチ、下３センチの余白を作る。  

  題字は全て大文字。下線を引き、センタリングする。  

  題名の下は１行あける。  

  次にセンターからＰｏｒ、その後２スペースあけて名前を全て大文字で打つ。

また、名字と名前の間には１スペースあける。  

  名字の頭文字にあわせて（ を打つ。（ の後ろは１スペース開けて Univ.と

打つ。U のみ大文字。その後、１スペースあけてｄｅを打つ、また１スペー

スあけてから大学名を打つ。大学名は全て大文字。そして１スペースあけて

から ）を打つ。  

  ２行あけてから内容に入る。（題名を 1 行目とすると 7 行目から書き始めるこ

とになる。）  

  まず、文章の始めは５スペースあける。また、段落が変わる時も同様に５ス

ペースあける。  

  ２枚目、３枚目は上に１センチあけるだけでそのまま打ち続ければよい。  

 

（例）  

 

LO  Q U E  H E  A P R E N D I D O  E N  E L  V I A J E  P O R  E S PA Ñ A  

 

                       P o r   K Y O K O  G A I D A I  

              (  U n i v .  d e  K Y O T O  )  

 

Desde que empecé español tenía ganas de conocer España, por eso 

preparé con mucha ilusión mi viaje durante las vacaciones de primavera.  Me 

llamaron la atención muchas cosas y al principio pensé que estaba en otro mundo 

diferente,…pero enseguida me propuse no comprar. 

Es natural que estando en un país extranjero, las costumbres y las 

maneras de comer…o de pensar…sean diferentes.            


