
不合格科目の成績調査申請について（学部・短期大学） 

 

 

2022 年度春学期科目の成績評価が不合格であった場合、その理由などについて以下のとおり調査を申請す

ることができます。ただし、成績調査を受け付けない理由に当てはまるものは、受け付けられません。 

 

 

＜成績調査とは・・・＞ 

成績調査は、「成績評価に関する意味・内容がはっきりしないこと、疑わしいこと」に対し、授業担当教員に再確

認を願い出ることです。成績評価を上げるためにアピールを行うものではありません。 

また、不合格となった成績に関して授業担当教員に直接問い合わせをすることは禁止します。 

 

＜注意事項＞ 

① 「すべての授業に出席した」、「試験を受けた」、「レポート・課題を提出した」だけで単位が修得できるとは

限りません。調査を依頼する理由は、必ずシラバスに記載の評価基準と照らし合わせたうえで、不合格で

ないと思われる理由のみを客観的、具体的かつ詳細に記入してください。 

② 「自分では出来たつもりだが、点数が低いことに納得できない」「自分なりにしっかり回答を書くことができ

たのに、この点数には納得できない」という記載は、主観的・感覚的であり、教員からの適切な回答をもら

うことができないことから書き直していただくことになります。 

③ 内容が不明確な場合や嘆願にあたると客観的に判断した場合は、教員へ回付できない場合もあります。 

④ 期限を過ぎての申請は受け付けません。 

 

＜成績調査を受け付けないもの＞ 

・「救済措置を依頼するもの」「個人的事情の考慮を依頼するもの」などの嘆願とみうけられるもの 

例：「進級・卒業がかかっている」「就職・内定が決まっている」「就職活動/アルバイト/課外活動で出

席できなかった」 

・他の学生と比較し不満を訴えるもの 

・内容が不明確で具体的かつ明確根拠がなく，その評価になった理由のみを問い合わせるもの 

 

 

 

１．申請期間  

2022年9月3日（土）9：00 ～ 9月5日（月）15：00【期限厳守】 

※教務部事務取扱時間：9：00～17：00（日・祝日除く） 

 

２．申請方法  

下記の期間にKyoto Gaidai UNIPA（左下「リンク」）＞各種申請書＞教務部より「成績調査願」をダウン

ロード・印刷し、必要項目を詳細に記入（タイプ・手書き可）のうえ、京都外大 Gmail からメール添付で教務

部（kyomu@kufs.ac.jp）へ提出してください。京都外大 Gmail 以外のメールアドレスからの提出は一切

受け付けません。 

 

３．調査結果回答  

受け付けた調査は教務部より担当教員へ調査を依頼します。調査の結果は、担当教員より直接、「成績調

査願」に記載された連絡先（電話または京都外大Gmail）に回答します。科目によっては、調査にかかる期間

が異なります。 

 

 

2022年7月 教務部 


